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ACTA N° 464

FECHA: 9 de Septiembre de 2023.

HORA: 10:00 am- 2:00 pm

LUGAR: Centro Integrarte Atencién Interna Grupo 6.
TEMA: acta de induccion o empalme al puesto de trabajo.

ASISTENTES: Servicios Generales Jenny Paola Nieto Chacén, Coordinadora Julieth Zamora Hernandez

ORDEN DEL DiA:

Socializacion de servicio social de centro integrarte interna
Lineas de accion de servicio Social
Condiciones generales de talento humano, funciones y responsabilidades

Presentacion inicial, induccion al cargo con exposicién de anexo técnico de la SDIS, explicacion de la dindmica
area de servicios generales.

5. Actividades especificas de cargo

AWM=

DESARROLLO:

Por medio de reunién entre la coordinadora del centro integrarte atencién interna y la sefiora Jenny Paola Nieto Chacén
@ del centro quien inicia labores a partir de la fecha se desarrolla el proceso de induccién el cual inicia por la exposicién
de anexo técnico de la SDIS en donde se encuentran las labores especificas del cargo, se revisan las obligaciones
especificas del cargo asi como las dinamicas.

Actividades Generales

Propender por el aseo y mantenimiento de los espacios locativos del Centro de acuerdo con las normas de sanitizacion,
asi como también proveer los servicios de cafeteria para el personal del Centro.

Actividades especificas:

a. Realizar los procesos de aseo del espacio fisico funcional de forma diaria y en los tiempos establecidos en el anexo
técnico.

b. Hacer uso adecuado de los elementos de proteccion, es decir, utilizandolos diariamente y de acuerdo con la norma.
¢. Conocer e implementar el programa de limpieza y desinfeccion.

d. Conocer e implementar el plan de saneamiento.

e. Realizar el lavado de la ropa de la poblacién y de la dotacién institucional utilizada en la prestacion del servicio.

f. Las demas que se requieran con ocasion del objeto del convenio.

Al finalizar se realiza retroalimentacion sobre los temas tratados, haciendo enfoque que es importante el buen trato. Se
finaliza con recorrido y presentacién a las personas con discapacidad, los profesionales, auxiliares de enfermeria,
Servicios generales, Manipulacion de alimentos

‘ Compromisos

Compromisos Responsables Fecha de Ejecucion

Cumplir con las obligaciones anteriormente mencionadas | Jenny Paola  Nieto | Durante la vigencia del

Chacoén contrato
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CONVOCATORIA.

En constancia de lo anterior firman:

Nombres y Apellidos

*

Cargo o Tipo

de vinculacion
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Firma

!

~

€10

. Servicios
Jenny Paola Nieto Chacén CIAI Grupo 6 A
Generales
Julieth Zamora Hernandez Coordinadora CIAl Grupo 6

Anexos: Ninguno

Elaboré: Julieth Zamora Hernandez

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de integracién Social
Tel.: (1) 327 97 97

www integracionsocial.gov.co
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